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	Kod przedmiotu: 



	
	Nazwa jednostki prowadzącej przedmiot / moduł: INSTYTUT EKONOMICZNY

	
	Nazwa kierunku: Administracja
	Poziom kształcenia: studia I stopnia

	
	Forma studiów:

ss
	Profil kształcenia:

praktyczny
	Specjalność: ABP, ASiFP, PiR

	
	Rok / semestr: 

III/V
	Status przedmiotu /modułu:

obligatoryjny
	Język przedmiotu / modułu:

polski

	
	Forma zajęć
	wykład
	ćwiczenia
	laboratorium
	projekt
	seminarium
	inne 
(wpisać jakie)

	
	Wymiar zajęć
	30
	15
	
	
	
	

	Cel przedmiotu / modułu
	Zapoznanie studenta z podstawowymi pojęciami i konstrukcjami postępowania administracyjnego, postępowanie o wydanie zaświadczenia oraz postępowania w sprawie skarg i wniosków. 

	Wymagania wstępne
	Student powinien mieć zakres wiadomości, umiejętności i kompetencje przewidziane w efektach uczenia przedmiotów, których zaliczenie jest wymogiem formalnym dla realizowania treści przedmiotu postępowanie administracyjne, tj. znajomość prawa administracyjnego oraz podstaw prawoznawstwa


	EFEKTY KSZTAŁCENIA

	Lp.
	Opis efektu kształcenia
	Odniesienie do efektów dla kierunku 

	Wiedza – student:
	

	1 
	wyjaśnia podstawowe pojęcia i konstrukcje nauk prawnych i administracyjnych oraz analizuje wydarzenia i procesy historyczne
	K1P_W01

	Umiejętności – student:
	

	2
	posługuje się prawnymi pojęciami umożliwiającymi analizowanie zjawisk prawnych
	K1P_U01

	3 
	dobiera przepisy prawne możliwe do zastosowania 
w określonej sytuacji
	K1P_U08

	4 
	wykorzystuje nowoczesny sprzęt i oprogramowanie komputerowe w analizie informacji wspierających podejmowanie decyzji
	K1P_U07

	
	
	

	Kompetencje społeczne – student:
	

	5
	umie komunikować innym informacje o zagadnieniach i problemach prawnych z zakresu prawa administracyjnego
	K1P_K01

	Metody weryfikacji efektów kształcenia
	Lp. efektu kształcenia

	Ćwiczenia: praca z aktem normatywnym, dyskusja, kolokwium. 

Weryfikacja treści wykładu następuje poprzez rozmowę ze studentem, dyskusję z grupą, kolokwium, test kończący wykład.
	1-5

	NAKŁAD PRACY STUDENTA



	Rodzaj działań/zajęć
	Liczba godzin  

	
	ogółem
	w tym zajęcia powiązane z praktycznym przygotowaniem zawodowym

	Udział w wykładach
	30
	

	Samodzielne studiowanie tematyki wykładów
	50
	

	Udział w ćwiczeniach audytoryjnych i laboratoryjnych*
	15
	15

	Samodzielne przygotowywanie się do ćwiczeń*
	30
	30

	Przygotowanie projektu / eseju / itp. *
	
	

	Przygotowanie się do egzaminu / zaliczenia
	40
	15

	Udział w konsultacjach
	0,2
	0,1

	Inne
	
	

	ŁĄCZNY nakład pracy studenta w godz.
	165
	60,1

	Liczba punktów ECTS za przedmiot
	6

	Liczba p. ECTS związana z zajęciami praktycznymi*
	2

	Liczba p. ECTS  za zajęciach wymagające bezpośredniego udziału nauczycieli akademickich
	4
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	Koordynator przedmiotu / modułu
	dr hab. Agnieszka Skóra, prof. nadzw

	Prowadzący zajęcia
	dr hab. Agnieszka Skóra, prof. nadzw.

	TREŚCI PROGRAMOWE

	Wykład

	Przedstawienie podstawowych instytucji postępowania administracyjnego oraz o wydanie zaświadczenia i w sprawie skarg i wniosków. Przedstawienie instytucji wszczęcia postępowania administracyjnego, instytucji postępowania wyjaśniającego oraz fazy orzekania. Omówienie postępowania odwoławczego oraz trybów nadzwyczajnych.

	W tym treści powiązane z praktycznym przygotowaniem zawodowym: [100%]

	Ćwiczenia

	Przedstawienie podstawowych instytucji postępowania administracyjnego oraz o wydanie zaświadczenia i w sprawie skarg i wniosków. Przedstawienie instytucji wszczęcia postępowania administracyjnego, instytucji postępowania wyjaśniającego oraz fazy orzekania. Omówienie postępowania odwoławczego oraz trybów nadzwyczajnych.

	W tym treści powiązane z praktycznym przygotowaniem zawodowym: 100%

	

	

	Literatura podstawowa
	Agnieszka Skóra, Postępowanie administracyjne. Zarys wykładu, Elbląg 2016

	Literatura uzupełniająca
	B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, Warszawa 2015

	Metody kształcenia
	Aktywny udział w wykładzie, praca z aktem normatywnym - metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy w oparciu o zastosowanie wykładni prawa, mapa mentalna, dyskusja.

	Forma i warunki zaliczenia


	Test w formie pisemnej, 30 pytań jednokrotnego wyboru.


